


1. Назначение и цели разработки настоящего Положение 

1.1. Настоящее Положение разработано в целях идентификации клиентов ООО «Центр поставок и хранения» 

(физических лиц, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей) в рамках противодействия легализации 

(отмыванию) доходов, полученных незаконным путем на основании Федерального закона №  115-ФЗ от 07.08.2001 

«О  противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и  финансированию 

терроризма», нормативных актов Федеральной Налоговой службы Российской Федерации и Центрального Банка 

России, и подлежит обязательному соблюдению.  

2. Основные понятия и сокращения, используемые в настоящем Положении: 

Компания – ООО «Центр поставок и хранения» (ООО «ЦПХ») 

Анкета KYC (Know Your Customer - “Знай своего клиента”) – анкета клиента, заполняемая клиентом и визируемая 

уполномоченным сотрудником - менеджером Компании: 

Клиент- юридическое лицо Приложение 1 

Клиент – Индивидуальный предприниматель Приложение 2 

Клиент – физическое лицо Приложение 3 

3. Общие положения. 

3.1. Настоящее Положение подлежит обязательному соблюдению структурными подразделениями   и работниками 

Компании и разработана со следующими целями: 

3.1.1. Обеспечения сбалансированной работы и соответствия операций Компании законодательству Российской 

Федерации, нормам регулирующих органов, международным требованиям и стандартам в части организации и 

осуществления деятельности по борьбе с отмыванием доходов, полученных незаконным путем, и финансированию 

терроризма. 

3.1.2. Обеспечения сохранности деловой репутации Компании. 

3.1.3. Информирование соответствующих подразделений Компании об изменении требований регулирующих 

органов. 

3.1.5. Сохранения конфиденциальности сведений о счетах и имуществе клиентов Компании, о клиентах и их 

операциях, а также иных сведениях, прямо или косвенно относящихся к категории коммерческой тайны. 

3.1.6. Исключения вовлечения и соучастия сотрудников Компании в процесс легализации доходов, полученных 

незаконным путем, и финансирования терроризма. 

3.2. Данное Положение реализуется в следующих программах организации  и осуществления комплаенс-контроля 

в целях противодействия легализации (отмывания) доходов, полученных незаконным путем, и финансированию 

терроризма. 

3.2.1. Программу идентификации и изучения Компанией своих клиентов (KYC). 

3.2.2. Программу документального фиксирования информации о клиенте и его операциях.  

4. Основные принципы Положения KYC 

• Личность клиента должна быть установлена на основании подлинных документов, представленных 

клиентом. 

• Знание и понимание деятельности клиента для предоставления ему услуг и оценки рисков. 

• Репутация. Если Компания подозревает клиента в отмывании денег, сведения о нем должны быть 

отправлены в уполномоченные органы, для защиты своей репутации. 

5. Характерные признаки идентификации необычного (подозрительного) клиента 

• Отсутствие связи между характером и родом деятельности клиента с услугами, за которыми клиент 

обращается в Компанию. 



• Отсутствие явного экономического смысла. 

• Неадекватность поведения. 

6. Критерии выявления необычных операций клиента 

• Наличие нестандартных или необычно сложных инструкций по порядку проведения операций. 

• Операции клиентов не имеют явного экономического смысла. 

• Операции клиента не обусловлены характером его хозяйственной деятельности 

• Предоставление недостоверных сведений. 

• Наличие нестандартных или необычно сложных инструкций по порядку проведения расчетов. 

• Пренебрежение клиентом более выгодными условиями оказания услуг. 

7. Идентификация клиента 

В целях идентификации клиента Компанией разрабатывается анкета, которая должна содержать полную 

информацию о клиенте и его бизнесе. 

Сведения о Клиенте-юридическом лице: 

• Сведения об организации. 

• Реквизиты банковского счета. 

• Сведения о физическом лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа и имеющем 

право действовать от имени заявителя без доверенности; данные документа, удостоверяющего личность. 

• Сведения о лице, осуществляющего функции главного бухгалтера Поклажедателя; данные документа, 

удостоверяющего личность. 

Сведения о Клиенте-физическом лице: 

• Данные документа, удостоверяющего личность физического лица, ИНН, СНИЛС. 

• Контактная информация (адрес электронной почты, телефоны). 

• Адрес регистрации и пребывания. 

• Реквизиты банковского счета. 

Сведения о Клиенте-Индивидуальном предпринимателе: 

• Данные документа, удостоверяющего личность физического лица, ИНН, СНИЛС. 

• Адрес регистрации и пребывания. 

• Контактная информация (эл/почта, телефоны, сайт в сети Интернет). 

• Сведения о государственной регистрации, целях хозяйственной деятельности и системе налогообложения, 

лицензиях (при наличии). 

• Реквизиты банковского счета. 

Необходимо обратить внимание на достоверность предоставления сведений. 

8. IT-поддержка 

Информационная база данных: 

• Использование различных общедоступных источников информации (Интернет, документы органов 

власти, данные других компаний и т.д.). 

Система мониторинга операций: 

• Контроль ежедневных операций. 

 

 

 



Приложение 1 

Форма анкеты Поклажедателя 
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АНКЕТА ПОКЛАЖЕДАТЕЛЯ 

Сведения об организации 

Полное фирменное наименование  

Сокращенное фирменное наименование  

ИНН  

КПП  

КПП 2 (указывается крупнейшими 

налогоплательщиками - при наличии) 

 

ОГРН  

ОКПО  

ОКВЭД  

Уникальный идентификационный номер в 

ГИИС ДМДК (если применимо) 

 

Форма собственности  

Организационно-правовая форма  

Орган государственной регистрации  

Номер и дата регистрации  

Юридический адрес (место нахождения)  

Почтовый адрес  

Телефон  

Факс  

Адрес электронной почты  

Реквизиты банковского счета 

Название банка  

Расч/сч №  

Кор/сч №  

БИК  

Адрес банка  

Телефон/факс банка  

Номер счета 
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Сведения о физическом лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа и имеющем 

право действовать от имени заявителя без доверенности (далее «руководитель») 

Ф.И.О. (полностью)  

Наименование должности руководителя  

документ о назначении на должность 

(наименование, дата, номер) 

 

Данные документа, удостоверяющего личность 

Вид документа  

Серия документа  

Номер документа  

Дата выдачи  

Кем выдан  

Код подразделения  

Адрес регистрации  

 

Сведения о лице, осуществляющего функции главного бухгалтера Поклажедателя 

Ф.И.О. (полностью)  

Наименование должности  

документ о назначении на должность 

(наименование, дата, номер) 

 

Данные документа, удостоверяющего личность 

Вид документа  

Серия документа  

Номер документа  

Дата выдачи  

Кем выдан  

Код подразделения  

Адрес регистрации  
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1. Заявитель является участником клиринга: 

Идентификатор участника клиринга  

Сведения о клиринговой 

организации 

Наименование  

ИНН  

 

2. Заявитель является поклажедателем (клиентом) Оператора по договору об оказании услуг по хранению: 

 

№ Договора  

 

Дата  

 

« »  

20 года 

   / / 

(наименование должности лица, (подпись) (Фамилия И.О.) 

осуществляющего функции главного бухгалтера) 

   / / 

(наименование должности руководителя) (подпись) (Фамилия И.О.) 

МП 

 

 

 

 

 

 

 

Уполномоченное лицо сотрудника ООО «Центр поставок и хранения» 

ФИО 

Должность 

 

Подпись 

__________________ 

 

 



 

Приложение 2 

 

 

Анкета Клиента - Индивидуального предпринимателя,  

физического лица, занимающегося в установленном законодательством РФ порядке 

частной практикой 

 

Общие сведения  

Данные физического лица   

Фамилия  

Имя  

Отчество (если имеется)  

Сведения о рождении   

Дата  

Место рождения  

Гражданство  

Реквизиты документа, 

удостоверяющего личность 

 

Наименование документа   

Серия и номер 
 

Наименование органа, выдавшего 

документ 

 

Дата выдачи  

Код подразделения  

Данные миграционной карты 

(для иностранных граждан и лиц 

без гражданства)  

 

Номер  

Дата начала срока пребывания  

Дата окончания срока пребывания  

Данные документа, 

подтверждающего право 

иностранного гражданина или 

лица без гражданства на 

пребывания (проживание) в РФ  

 



Наименование документа  

Серия и номер  

Дата начала срока действия  

Дата окончания срока действия  

Адрес места жительства 

(регистрации)  

 

Адрес места пребывания 

(заполняется в случае отличия от 

адреса места жительства) 

 

Почтовый адрес (при наличии)   

Номера контактных телефонов и 

факсов (если имеются)  

 

Адрес электронной почты   

Сайт/web страница ИП в сети 

Интернет  

 

ИНН  

СНИЛС (при наличии)  

 

Сведения о государственной регистрации 

ОГРНИП  

Дата регистрации  

Место государственной регистрации  

Виды фактической деятельности 

□ Оптовая торговля 

□ Розничная торговля 

□ Строительство/ подрядные работы / иные работы 

□ Производство 

□ Транспортные услуги 

□ Совершение сделок с недвижимым имуществом 

□ Иное (укажите) ___________ 

Лицензия на право осуществления 

определенного вида деятельности 

□ Деятельность не лицензируется 

□ Имеется 

(указать номер, дату выдачи лицензии, кем 

выдана, срок действия, перечень видов 

лицензируемой деятельности) 

___________________________________________

___________________________________________

___________________________________________ 

Цели финансово-хозяйственной 

деятельности 

□ Коммерческая деятельность 

□ Некоммерческая деятельность/ 

Благотворительная деятельность 

□ Иное (укажите) ___________________ 



Применяемая система 

налогообложения 

□ Общий режим налогообложения (ОРН) 

□ Упрощенная система налогообложения (УСН 6%) 

□ Упрощенная система налогообложения (УСН 

15%) 

□ Единый сельский налог (ЕСХН) 

□ Патентная система налогообложения (ПСН) 

□ Другое (укажите) ___________ 

 

Реквизиты банковского счета 

Название банка  

БИК  

Кор/сч №  

Номер счета 
 

 

 

              Клиент                                                                                       ФИО 

                                       

                                                                            (Подпись) 

                                                                                                    «   » ___________20___года 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Уполномоченное лицо сотрудника ООО «Центр поставок и хранения» 

ФИО 

 

Должность 

 

Подпись 

__________________ 

 

 

 



 

Приложение № 3 

 

 

Анкета физического лица-Поклажедателя  

 

Общие сведения о физическом лице 

Данные физического лица   

Фамилия  

Имя  

Отчество (если имеется)  

Сведения о рождении   

Дата  

Место рождения  

Гражданство  

Реквизиты документа, 

удостоверяющего личность 

 

Наименование документа   

Серия и номер 
 

Наименование органа, выдавшего 

документ 

 

Дата выдачи  

Код подразделения  

Данные миграционной карты (для 

иностранных граждан и лиц без 

гражданства)  

 

Номер  

Дата начала срока пребывания  

Дата окончания срока пребывания  

Данные документа, подтверждающего 

право иностранного гражданина или 

лица без гражданства на пребывания 

(проживание) в РФ  

 

Наименование документа  

Серия и номер  



Дата начала срока действия  

Дата окончания срока действия  

Адрес места жительства (регистрации)   

Адрес места пребывания (заполняется в 

случае отличия от адреса места 

жительства) 

 

Почтовый адрес (при наличии)   

Номера контактных телефонов и 

факсов (если имеются)  

 

Адрес электронной почты   

ИНН  

 

Реквизиты банковского счета 

Название банка  

БИК  

Кор/сч №  

Номер счета 
 

 

 

              Клиент                                                                                       ФИО 

                                       

                                                                            (Подпись) 

                                                                                                    «   » ___________20___года 

 

 

 

Уполномоченное лицо сотрудника ООО «Центр поставок и хранения» 

ФИО 

 

Должность 

 

Подпись 

__________________ 

 

 




